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Ziele und Inhalte
insbesondere dazu dienen, 
• die im bisherigen Studium erworbenen Kenntnisse und Fähigkeiten 

anzuwenden 
• die bei der praktischen Tätigkeit gemachten Erfahrungen zu reflektieren, 

auszuwerten 
• die bei der praktischen Tätigkeit gemachten Erfahrungen für die nachfolgende 

Studienphase nutzbar zu machen.
Heranführen an die spätere, berufliche Tätigkeit
- Mehr als ein „Praktikum“
- Konkrete Aufgabenstellung 
- Aufgabe mit Projektcharakter
- Praktische Mitarbeit 

- in einschlägigen Unternehmen 
- in Einrichtungen der Berufspraxis 
- außerhalb der Hochschule 

(Unternehmen, Krankenhaus, Behörde,…)
- Auch in einem laufenden Projekt: 

innerhalb der Hochschule, z.B. Institut, Kompetenzzentrum, Labor



Aufgabe der Praxisphasen-Betreuung
Betreuung
• Besprechung der Aufgabenstellung
• Ggfs. begleitende Betreuung (Besuch der Praxissemesterstelle)
• Nachbereitung 

> Besprechung der Ergebnisse
> Prüfung des Berichts

Sinnvoll aber nicht verpflichtend ist ein Kombinationspaket aus 
> Praxisphase (Einarbeitung)
> Bachelorarbeit



Zeitpunkt und Umfang der Praxisphase

Zeitpunkte 
Vollzeit: 6. Semester (Regel)
Dual: 9. Semester (Regel) 
Teilzeit: 9. Semester (Regel) 

Zeitraum: 12 Wochen ohne Teilung, bei Teilzeit 
entsprechend länger

Arbeitszeit: eine dort übliche Vollzeit (mindestens 35 Std. die Woche)

Beachten Sie die je nach Prüfungsordnung zur Zulassung erforderlichen 
Kreditpunkte.



DOKUMENTE ZUR 
ANMELDUNG



Vertrag mit dem Unternehmen (Muster)



Zulassungsantrag 
(Prüfungsamt)

Unterschriften:
• 1. Betreuende/r Professor/in
• 2. Prüfungsamt
• 3. Praxisphasenbeauftragte/r

= Vorsitz Prüfungsausschuss

Begleitende Dokumente 
• Kopie des Praxisphasen-Vertrages
• Aufgabenbeschreibung



Tätigkeitsbeschreibung zu 
Energie-
technik

Reinigungs-
und Hygiene-
management 

Fertigungs-
technik 

Produktion und 
Logistik

Mensch-
Technik-
Funktions-
teilung

z.B. 

Vorbereiten und 
Durchführen 
eines 
Energieaudits 

• Dokumen-
tation der 
Anlagen und 
der 
Verbräuche 

• Suche nach 
Best 
Practices 

• Ableitung von 
Optimierungs
-potenzialen 

z.B. 

Optimierung von 
Reinigungs-
prozessen in der 
Industrie 
• Analyse der 

Prozesse 
• Ableiten von 

verbesse-
rungs-
potenzialen 

• Bewertung 
der 
Alternativen

usw.



ANERKENNUNG DER 
GELEISTETEN PRAXISPHASE



Bericht

Anforderungen: 
• Umfang: ca. 10 Seiten 
• Gliederung strukturiert und 

aussagekräftig 
• Dokumentation von Zweck, 

Methodik, Ergebnis und 
Bewertung des Projektes 
(kein Erlebnisbericht)

• Korrekte Rechtschreibung 
(Korrekturlesen lassen!) 

• Deckblatt



Anerkennung
der geleisteten Praxisphase

• Unterschriften:
• 1. Betreuer
• 2. Praxisphasenbeauftragte/r

= Vorsitz Prüfungsausschuss
• 3. Prüfungsamt

• Erforderliche Unterlagen:
• Anerkennungsformular
• Bericht
• Zeugnis



Anerkennungsmöglichkeiten

Werkstudenten: 
i.d.R. 20 Std. / Woche
>> Verdopplung der Dauer
>> Anerkennung erst möglich 

ab Erfüllung der Zulassungsvoraussetzungen

Besser: 
Umstellen des Arbeitsvertrages auf Praktikantenvertrag
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